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TERMO DE REFERENCIA

1. DA UNIDADE REQUISITANTE:
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

2.DO0 OBJETO:

2.1. CONTRATACAO DOS SERVICOS DE LOCACAO E MANUTENCAO DE SOFTWARES DE
GERENCIAMENTO DE DADOS COMPREENDENDO: CONTABILIDADE; PORTAL DA
TRANSPARENCIA E LEI DE ACESSO A INFORMACAO; FOLHA DE PAGAMENTO - GESTAO
DE RECURSOS HUMANOS; LICITACAO; PATRIMONIO E ALMOXARIFADO, DE INTERESSE
DA SECRETARIA DE FINANCAS DO MUNICiPIO DE GUAIUBA/CE, conforme as especificacoes
€ quantitativos previstos neste Termo de Referéncia.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1. A locagdo de sistemas informatizados para a administragdo publica tornou-se condicdo
primordial para uma melhor gestio da administragdo publica, sendo de conhecimento
notério que hoje todas as informagbes devem ser processadas pelos 6rgios publicos de
maneira digitalizada, havendo a obrigatoriedade da disponibilizagdo destes dados por meio
eletrbnico através do portal da transparéncia e do envio dos mesmos para o Tribunal de
Contas do Estado do Cears, que através do programa SIM (Sistema de Informagdes dos
Municipios), acompanha a execugao orgamentdria, financeira e administrativa de todos os
seus jurisdicionados. Com a implantagdo dos sistemas informatizados de gestao
administrativa, poderemos atuar de forma integrada, de modo que poderemos alcangar a
melhoria no fluxo de informagdes, garantindo a disponibilidade e otimizagdo dos trabalhos
de gestdo. Com a contratacio pretensa, os processos de gestdo desta prefeitura serdo
aprimorados para atender de maneira eficiente as demandas administrativas que implicam na
utilizacdo de recursos ptiblicos, bem como atender as exigéncias constantes da legislacio
vigente. Nesse sentido, releva-se instrumento indispensavel aos gestores piiblicos solugoes
tecnolégicas integradas para gerir informagdes e nortear a suas tomadas de decisdes, com
vistas, a aperfeigoar a gestio dos recursos publicos municipais e a transparéncia dos atos
praticados, de modo, a dar cumprimento fiel aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.

4. DAS DOTAGCOES ORCAMENTARIAS

As despesas decorrentes da contratagdo correrdo pela fonte de Recursos da Secretaria da
Finangas, na seguinte dotacdo: Atividade 0401.04.122.0020.2.010 Gerenciamento e
Aprimoramento das Atividades da Secretaria de Plan. Adm e Finangas - Elemento de Despesa:
3.3.90.39.00 - Outros Serv. De Terceiros Pessoa Juridica. FONTE DE RECURSO: 1500000000,

5. DOS BENEFICIOS DESTINADOS A ME/EPP.

5.1. TERMO DE REFERENCIA PARA PREGAO ELETRONICO, COM LOTE DE AMPLA
PARTICIPACAO E COTA EXCLUSIVA A ME/EPP, REGIDO PELA LEI N.2 10.520, DE 17 DE JULHO
DE 2002, DO DECRETO FEDERAL N2 5.450/2005, DE 31/05/2005 E SUBSIBIARIAMENTE
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PELA LEI N.2 8.666 DE 21/06/93 ALTERADA PELA LEI N.2 8.883/94 DE 08.06.94E LEI
9.648/98 E LEGISLACAO COMPLEMENTAR EM VIGOR, LEI 123/2006, LEI 147/2014 E SUAS
ALTERACOES E LEI 12.846/2013 E DECRETO N® 10.024, DE 20 DE SETEMBRO DE 20109.

5.2. Para o cumprimento do disposto no art. 48 da Lei Complementar 147/14, a administracio
ptblica:

I - deverd realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participacio de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratacdo cujo valor seja de até R$
80.000,00 (oitenta mil reais); (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 147, de 7 de agosto de
2014)

[II - devera estabelecer, em certames para aquisi¢do de bens de natureza divisivel, cota de até
25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacio de microempresas e empresas de
pequeno porte.

5.3. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte (ME ou EPP), nos termos
da Lei Complementar Ne. 123/06, para que estas possam gozar dos beneficios previstos na
referida Lei, inclusive participar dos Itens exclusivos para ME e EPP é necessério, a época do
credenciamento, apresentacio de declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
nos termos do Art. 32 da Lei Complementar 123/06.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO DA LICITAGAO, MODE DE DISPUTA E LOCAL DO PREGAO
6.1. Critério de julgamento: MENOR PRECO GLOBAL (LOTE UNICO), conforme tabela constante
neste Termo de Referéncia.

6.3. O critério de julgamento adotado serd o Menor Pre¢o, com modo de Disputa Aberto,
observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do
objeto.

6.4. 0 local de disputa serd no ComprasNet: www.comprasgovernamentais.gov.br

7. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS/REFERENCIAL DOS PRECOS/CARACTERITICAS
TECNICAS

7.1. Os pregos de referéncia foram estimados com base nas pesquisas de pregos realizadas pela
Central de Compras do Municipio de Guaitiba/CE, as quais estdo acostadas nos autos do
processo licitatério.

7.2. Valor Global Estimado: R$ 110.564,16 (Cento e Dez Mil, Quinhentos e Sessenta e
Quatro Reais e Dezesseis Centavos).

T i T

ITEM DESCRICAO DO ITE V.TOTAL

01 | Licenga de uso de sistema informatizado Mas 12 R$ R$
(Software) de CONTABILIDADE. 2.951,00 | 35.412,00
Licenca de uso de sistema informatizado

02 | (Software) de PORTAL DA TRANSPARENCIA Més 12 R$ R$
EM ATENDIMENTO A LEI DE ACESSO A 1.160,00 | 13.920,00
INFORMACAO.

03 |Licen¢a de uso de sistema informatizado Mas 12 R$ R$
(Software) de FOLHA DE PAGAMENTO - 1.484,67 | 17.816,04
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GESTAO DE RECURSOS HUMANOS.
04 Licenca de uso de sistema informatizado Mas 12
(Software) de LICITACAO. 940,67 11.288,04
o5 | Licenga de uso de sistema informatizado Més 12 R$ R$
(Software) de PATRIMONIO. 940,67 | 11.288,04
06 Licenca de uso de sistema informatizado Més 12 R$ R$
- (Sc__)ftwar_ejvdle ALMOXARIFADO. 1.736,67 | 20.840,04
~ VALOR TOTAL i e g o Al R$II10i564.16

7.3 - CARACTERISTICAS TECNICAS:

7.3.1 - SOFTWARE - CONTABILIDADE:

7.3.1.1. Devera gerar os arquivos magnéticos (SIM) conforme as normas do Tribunal de Contas
de Estado do Ceara - TCE/CE;

7.3.1.2. Devera exportar as informagdes contébeis e financeiras para a planilha do Sistema de
InformagGes Contébeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI) do Relatério Resumido
da Execugdo Orgamentéria (RREO);

7.3.1.3. Devera exportar as informagdes contabeis e financeiras para a planilha do Sistema de
InformacGes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI) do Relatério de Gestio
Fiscal (RGF);

7.3.1.4. Devera exportar as informagdes contébeis para a planilha do Sistema de Informagoes
Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI) da Declaracio de Contas Anuais
(DCA);

7.3.1.5. Devera ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizagdo de tarefas
concorrentes;

7.3.1.6. Deveré funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows 2000, Unix ou
compativeis, 0S/2 Server, Novell Netware ou 0S/400, com as esta¢des de trabalho rodando sob
sistema operacional compativel com a Solugdo de Tecnologia da Informacio;

7.3.1.7. Devera ter o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranc¢a contra a
violagdo dos dados ou acessos indevidos as informacdes, por meio do uso de senhas;

7.3.1.8. Deverd possuir atualizacio on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as
informagdes logo apés o término da transacio;

7.3.1.9. Devera fazer e desfazer as agdes executadas pelos sistemas aplicativos.

7.3.1.10. Devera possuir rotinas de backup e restore;

7.3.1.11. Deverd permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como a gravacio opcional
dos mesmos em arquivos, com saida em pen drive ou disco rigido, e a sele¢iio da impressora da
rede desejada;

7.3.1.12. Devera permitir consulta as tabelas do sistema, sem perder as informacdes j4
registradas na tela corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento
automatico de campos;

7.3.1.13. Deverd assegurar a integragdo de dados de cada sistema garantindo que a informacio
seja alimentada uma tinica vez;

7.3.1.14. Devera utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacio dos sistemas
aplicativos com os usudrios;

7.3.1.15. Devera apresentar feedback imediato na selecio de: op¢des de menu, ffcones, botdes e
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preenchimento de campos;
7.3.1.16. Devera permitir identificar o formato dos campos de entrada de dados;

7.3.1.17. Devera bloquear a digitagdo quando o niimero de caracteres ultrapassar o nimero
maximo 7.3.1.18. permitido para os campos de entrada de dados;

7.3.1.19. Deveré exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando
ao usudrio um determinado risco ao executar funcdes e solicitando sua confirmagéo;

7.3.1.20. Deverd contabilizar as dotagbes orgamentirias e demais atos de execugao
or¢amentaria e financeira para 6rgdo, fundo, despesas obrigatérias ou entidade da
administragdo direta, autdrquica e fundacional, inclusive empresa publica dependente;
7.3.1.21. Devera permitir que os empenhos ordinario, global e estimativo sejam passiveis de
anulagdo parcial ou total;

7.3.1.22. Devera permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo
possam ser inscritos em restos a pagar de acordo com a legislacdo, posteriormente liquidados
ou cancelados;

7.3.1.23. Deveréa possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio
financeiro, para fins de controle e cancelamento, quando for o caso.

7.3.1.24. Devera permitir iniciar més ou ano, mesmo que nio tenha ocorrido o fechamento
contabil do exercicio anterior, atualizando saldos e mantendo a consisténcia dos dados;
7.3.1.25. Deverd permitir o vinculo com as ferramentas das instituicbes bancarias de
centralizagdo de saldos das contas correntes, na usabilidade do médulo de tesouraria através
das conciliagdes bancarias automaticas e pagamentos on-line;

7.3.1.26. Devera gerar arquivos, lote bancério, em meios eletronicos no formato exigido pelos
bancos oficiais contendo dados detalhados de todos os pagamentos a serem efetivados pelo
sistema bancério de acordo com o Decreto Federal no 7.507/2011;

7.3.1.27. Devera emitir, ao gerar o lote bancario, “Relaciio de Ordens Bancaria de Crédito a
serem pagas”, para envio ao banco apds assinatura do Ordenador de Despesa;

7.3.1.28. Devera realizar a conciliagdo bancdria através do processamento do arquivo em
formato .OFX ou .OFC, recebido diariamente do banco, contendo o movimento de entrada e
saida do dia e saldo final das contas correntes mantidas pelo municipio no banco, efetuando a
conciliagdo bancaria e promovendo, automaticamente o controle financeiro;

7.3.1.29. Deverad permitir o langamento automatico de receitas e transferéncias direto do
extrato bancdrio via importagdo do arquivo em formato .OFX ou .OFC;

7.3.1.30. Deverd permitir a rotina para emissio de cheques, quando for o caso;

7.3.1.31. Devera gerar relatérios e arquivos em meios eletronicos solicitados na Lei
Complementar 101/2000 (LRF) com vistas a atender aos Artigos 52 e 53 (Relatério Resumido
da Execugdo Orgamentdria), Artigos 54 e 55 (Relatério da Gestio Fiscal) e Artigo 72 (Despesas
com Servigcos de Terceiros), observada a Portaria 471 da Secretaria do Tesouro Nacional, de
27/09/2000 e a Lei 9755/98;

7.3.1.32. Devera permitir a transferéncia automdtica para o exercicio seguinte de saldos de
balango no encerramento do exercicio;

7.3.1.33. Deverd imprimir dados bésicos do empenho e seu interessado para identificacio de
processos de despesa;

7.3.1.34. Deverd, no cadastramento do empenho, incluir quando cabivel, informacoes sobre
processo licitatério (nimero do processo), fonte de recursos, cédigo da obra, cédigo do
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Convénio;

7.3.1.35. Devera permitir o controle de saldo de itens dos contratos, através da integracdo
entre o sistema de licitacdes e contabilidade, dando condi¢cdes que a Entidade nio faca
aquisi¢des que extrapolem o valor licitado,

7.3.1.36. Deverd permitir a contabilizacdo de reten¢des na emissio do pagamento do empenho.
7.3.1.37. Devera emitir, sob solicitagdo, relatérios da despesa orcamentiria e
extraorcamentdria, permitindo sele¢do pelo usudrio de opg¢des por niimero de empenho, por
data, por credor, por dotagdo e por modalidade de licitagdo até menor nivel de detalhamento:

* Empenhada;

e Liquidada;
* Paga;
® A pagar;

* Modalidade de Licitagdo e seus detalhamentos.
7.3.1.38. Dever4 emitir, sob solicitagdo, os relatérios:

* Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Educagéo, conforme Lei 9394/96 (LDB),
que demonstra as receitas que compdem a base de calculo, o percentual de vinculagao, o
valor arrecadado no periodo e o valor do repasse;

* Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Saude, conforme Emenda Constitucional
29, que demonstra as receitas que compGem a base de célculo, o percentual de
vinculagdo, o valor arrecadado no perfodo e o valor vinculado;

Demonstragao de Saldos Bancarios:

Boletim Diério da Tesouraria;

Demonstrativo Financeiro do Caixa;

Relatérios das Receitas Or¢amentdrias e Despesas Orgamentérias;

Restos a pagar que apresente, por exercicio, os restos a pagar processados, os restos a
pagar ndo processados, por fornecedor ou por dotagdo;

Posi¢do Atual das Dotagdes quanto a situagdo da Despesa (empenhada e liquidada);
Livro razdo das contas contibeis;

Diario do movimento orcamentario e extraorgcamentério.

Repasse ao legislativo municipal.

Apuragdo do Pasep.

¢ Demonstrativo do excesso de arrecadagdo pela tendéncia do exercicio.
7.3.1.39. Deverd emitir relatérios conforme as Instrugdes Normativas do TCE-CE.
7.3.1.40. Devera emitir relatérios conforme Resolugdo do Senado Federal 78/98 com a Sintese
da Execugdo Orgamentiria, compreendendo os seguintes relatérios da Lei 4320 /64 e suas
atualizacoes posteriores:

® Anexo 16 - Demonstracio da Divida Fundada Interna;

* Anexo 17 - Demonstracio da Divida Flutuante;
7.3.1.41. Devera possibilitar a configuracdo de campos de receitas e despesas, com a finalidade
de controlar os percentuais de gastos com saude, educagdo, FUNDEB e pessoal.
7.3.1.42. Dever4 emitir, sob solicitacdo, os seguintes relatérios:

* Dos gastos com Educacio, conforme a Lei 9424 /96;

¢ Dos gastos do FUNDEB, conforme Lei 9394 /96;
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* Dos gastos com Satide, conforme Emenda Constitucional 29;
7.3.1.43. Devera emitir demonstrativo das dotagdes comprometidas com despesas correntes e
de capital em relagfo ao saldo das dotagdes;

7.3.144. Deverd permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a
roteiros contébeis e partidas dobradas;

7.3.1.45. Deverd permitir que, nos lancamentos contdbeis, as contas do Ultimo nivel de
desdobramento possam ser detalhadas em contas correntes; (receitas e despesas);

7.3.1.46. Devera atender ao PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, permitindo o
detalhamento no nivel exigido para consolida¢io das contas nacionais.

7.3.1.47. Devera emitir, sob solicitagdo, o Balancete de Verificagdo e o relatério Razio da
movimentagdo do PCASP.

7.3.1.48. Devera emitir os Demonstrativos DCASP conforme o Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Ptblico (MCASP).

7.3.1.49. Devera emitir demonstrativo das dotagdes comprometidas com despesas correntes e
de capital em relagio ao saldo das dotagdes;

7.3.1.50. Devera permitir utilizar tabela que define igualdades contabeis entre contas ou grupo
de contas, para auxiliar na apuragao de impropriedades contébeis;

7.3.1.51. Devera disponibilizar rotina que permita ao usudrio a atualiza¢io do Plano de Contas,
dos eventos e de seus roteiros contabeis;

7.3.1.52. Devera tratar separadamente o movimento mensal das contas, e também, o
movimento de apuracdo do resultado do exercicio, além do movimento de apropriacao deste
resultado ao patriménio municipal;

7.3.1.53. Devera admitir a utilizacdo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre;
7.3.1.54. Devera disponibilizar relatério ou consulta de inconsisténcia na contabilizagdo diaria;
7.3.1.55. Ndo devera permitir exclusio ou cancelamento de langamentos contabeis quando ja
registrados em meios informatizados e enviados aos Tribunais de Contas, conforme parte
introdutéria deste documento, elencados no item 1 - Caracteristicas Gerais, ja estiverem
gerados;

7.3.1.56. Devera permitir estornos de langamentos, nos casos em que se apliquem;

7.3.1.57. Dever4 disponibilizar consultas a movimentagdo e saldo de contas de qualquer
periodo do exercicio corrente e do exercicio anterior;

7.3.1.58. Devera emitir relatorios, sob solicitacio:

e Balancete Mensal;

e Diario e Razio;
7.3.1.59. Deverd emitir todos os relatérios da Contabilidade previstos na lei 4320/64,
atendendo ao inciso I1I do Artigo 50 da Lei Complementar 101/2000 (LRF).
7.3.1.60. Devers ser integrado ao Portal da Transparéncia facilitando a exportacdo dos dados
contabeis em tempo real, sem a necessidade de interrupgdo dos servigos contabeis no
momento da transferéncia das informacdes;
7.3.1.61. Devera atender a Portaria STN n.°549 de 2018 que estabelece a obrigatoriedade e o
leiaute do envio da MSC mensal no formato “.XBRL".
7.3.1.62. Deverad emitir relatérios de criticas, a qualquer momento, antes da geragao das
remessas para o TCE/CE e SICONFI.
7.3.1.63. Devera integrar com o sistema de folha de pagamento, disponibilizanflp checagens de
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inconsisténcias dos arquivos para prestagdo de contas mensal junto ao Tribunal de Contas do
Estado.

7.3.1.64. Devera integrar com o sistema de licitagdes, permitindo o empenho automaético das
despesas licitadas, conforme ordens de compras/servigos.

7.3.1.65. Devera integrar com o sistema de gestao de nota fiscal facilitando a exportagdo dos

7.3.1.66. Devera possibilitar que as didrias digitadas no sistema de contabilidade sejam
posteriormente, através da integragdo, exportadas para o Sistema de Folha de pagamento,
evitando-se erros de digitagdo em funcio do grande nimero de informacges que sao mais
usadas no sistema de contabilidade.

7.3.1.67. Devera permitir uma configuragao especifica no sistema de contabilidade para que as
didrias sejam digitadas por pessoas do setor de pessoal.

7.3.1.68. Deveri permitir o registro no sistema de contabilidade, dos dados da folha de
pagamento inerentes aos ordenadores de despesas e seus substitutos.

7.3.1.69. Devera possibilitar, na fase de liquidagdo da despesa, o fechamento dos valores da
folha de pagamento com os valores contabilizados especificando as remuneragoes
orgamentarias e extraorcamentarias, evitando-se erros de checagens pelo Tribunal de Contas.
7.3.1.70. Devera possibilitar que toda folha de pagamento seja liquidada dentro do préprio
més, sendo enviada ao setor de contabilidade de forma integral e de uma sé vez para ndo
apresentar inconsisténcia e rejeicio junto a remessa ao Tribunal de Contas.

7.3.1.71. Deverd permitir, através da integragdo entre o sistema de folha de pagamento, a
checagem antecipada entre a liquidagdo da folha no sistema de contabilidade com os dados de
pessoal, detalhamento de itens remuneratérios, desconto e valor, além dos tipos de
proventos/descontos: orcamentario e extraorcamentdrio, para evitar erro entre a despesa
liquidada e total dos proventos or¢amentarios da folha de pagamento a serem enviados ao
Tribunal de Contas.

7.3.1.72. Devera permitir, através da integra¢do entre sistemas, a checagem dos arquivos
gerados pelo sistema de contabilidade com os arquivos gerados pelo sistema de folha de
pagamento.

7.3.1.73. Devera permitir, com a integracdo dos sistemas de folha de pagamento e o sistema de
contabilidade, a constatagio de forma automética de possiveis problemas relacionados com a
contabilizagdo de didrias, gestores/substitutos, 6rgios e unidades or¢amentarias.

7.3.1.74. Devera permitir, com a integragdo entre o sistema de folha com o sistema contabil,
antecipar o relatério de critica do Tribunal de Contas, para que seja corrigida antecipadamente
alguma inconsisténcia, evitando-se rejeicdo junto ao TC.

7.4.1 - SOFTWARE DE ORCAMENTO PUBLICO:

7.4.1.1. Devera gerar a proposta or¢amentaria para o ano seguinte utilizando o orcamento do
ano em execugdo, e Deverd permitir a atualizacio do contetido e da estrutura da proposta
gerada;

7.4.1.2. Devera disponibilizar, ao inicio do exercicio, o orgamento aprovado para a execu¢ao
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or¢amentaria. Em caso de, ao inicio do exercicio, nio se ter o orcamento aprdvado,
disponibiliza dotagdes conforme dispuser a legislacdo municipal;

7.4.1.3. Devera permitir atualizacdo total ou seletiva dos valores da proposta orcamentaria
através da aplicacio de percentuais ou indices;

7.4.1.4. Deverd armazenar os dados do or¢amento e disponibilizar consulta global ou detalhada
por 6rgdo, fundo ou entidade da administragdo direta, autdrquica e fundacional, inclusive
empresa publica dependente, ou Unidades Gestoras, conforme a Estrutura Administrativa da
Entidade Publica.

7.4.1.5. Devera permitir a geréncia e a atualiza¢do da tabela de Classificagdo Econémica da
Receita e da Despesa, da tabela de componentes da Classificacdo Funcional Programatica e da
tabela de Fontes de Recursos especificadas nos anexos da Lei 4.320/64 e suas atualizacdes
posteriores, em especial a Portaria 42, de 14/04/99, do Ministério do Org¢amento e Gestio, e
demais Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional - STN;

7.4.1.6. Devera permitir incluir as informagées oriundas das propostas orcamentdarias dos
érgios de administracdo indireta (autarquia, fundagdo e empresa ptblica dependente) para
consolidagao na proposta or¢amentaria do municipio, observando o dispositivo no artigo 50
inciso IIl da Lei Complementar 101/2000 (LRF);

7.4.1.7. Devera permitir abertura de Créditos Adicionais, exigindo informacio da legislacdo de
autorizagdo e resguardando o histérico das alteragdes durante a execugao orgamentaria e
financeira;

7.4.1.8. Deverd emitir relatério da proposta orgamentiria municipal consolidada
(administracdo direta e indireta) conforme exigido pela Lei 4320/64, Constituicio Federal e
Lei Complementar 101/2000 (LRF);

7.4.1.9. Deverd emitir todos os anexos de Orgamento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da
administragdo direta, autdrquica e fundacional, inclusive empresa publica dependente,
exigidos pela Lei 4320/64, pela Lei Complementar 101/2000 (LRF) e legislagdo municipal:

* Anexo 1-Demonstracio da Receita e Despesa Segundo as Categorias Economicas;

* Anexo 2 - Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da Despesa Segundo as
Categorias Econdmicas;

® Anexo 6 - Programa de Trabalho;

° Anexo 7 - Demonstrativo de Fungbes, Programas e Subprogramas por Projetos e
Atividades (adequado ao disposto na Portaria 42/99 do MOG);

° Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Funcdes Programas e Subprogramas
conforme o vinculo com os Recursos (adequado ao disposto na Portaria 42/99 do
MOG);

* Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fungdes (adequado ao disposto na
Portaria 42/99 do MOG).

7.4.1.10. Devera gerar os arquivos magnéticos exigidos pelos Tribunais de Contas, conforme
parte introdutéria deste documento, elencadas no Item 1 - Caracteristicas Gerais, em
obediéncia as Instrugdes Normativas dos Orgios de Controle Externo Estaduais;

7.4.1.11. Devera ser compativel com ambiente multiusudrio, permitindo a realizacdo de tarefas
concorrentes;

7.4.1.12. Dever4 funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows 2000, Unix ou
compativeis, 0S/2 Server, Novell Netware ou 0S/400, com as estagdes de trabalho rodando sob
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sistema operacional compativel com a Solugdo de Tecnologia da Informacgio;
7.4.1.13. Dever4 utilizar ano com quatro algarismos;

7.4.1.14. Devera possuir o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranca contra a
violagdo dos dados ou acessos indevidos is informagdes, através do uso de senhas;

7.4.1.15. Devera permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacao opcional
dos mesmos em arquivos, com saida em pen drive ou disco rigido, e a sele¢io da impressora da
rede desejada;

7.4.1.16. Dever4 ser parametrizavel pelo usudrio, em tabelas de fAcil compreensao;

7.4.1.17. Devera assegurar a integragao de dados de cada sistema garantindo que a informacio
seja alimentada uma tnica vez;

7.4.1.18. Devera utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacdo dos sistemas
aplicativos com os usuérios;

7.4.1.19. Devera exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando
ao usudrio um determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmacio;

7.4.1.20. Deverd respeitar padronizagdo de cor, tamanho e nomenclatura nas telas e campos.

7.5.1 - SOFTWARE DE LICITACOES E CONTRATOS:

7.5.1.1. Devera gerar os arquivos magnéticos exigidos pelos Tribunais de Contas, conforme
parte introdutéria deste documento, elencadas no Item 1 - Caracteristicas Gerais, em
obediéncia as Instrugdes Normativas dos Orgéos de Controle Externo Estaduais.

7.5.1.2. Devera ser compativel com ambiente multiusudrio, permitindo a realizagio de tarefas
concorrentes;

7.5.1.3. Devera funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows 2000, Unix ou
compativeis, 0S/2 Server, Novell Netware ou 0S/400, com as estagdes de trabalho rodando sob
sistema operacional compativel com a Solugio de Tecnologia da Informacao;

7.5.1.4. Devera utilizar ano com quatro algarismos;

7.5.1.5. Deverd possuir o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranca contra a
violagdo dos dados ou acessos indevidos as informagdes, através do uso de senhas;

7.5.1.6. Devera permitir atualizacio on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as
informacdes atualizadas imediatamente apos o término da transagio;

7.5.1.7. Devera possuir op¢do de fazer e desfazer as acoes executadas pelos sistemas
aplicativos.

7.5.1.8. Devera possuir padroniza¢io do uso de teclas de fungdo, em todos os sistemas, de
forma a facilitar o seu aprendizado e operacio;

7.5.1.9. Devera possuir rotinas de backup e restore claras para facilitar os procedimentos
relativos a seguranga dos dados e que alerte ao usudrio sobre prazos de efetivagdo das copias;
7.5.1.10. Devera permitir a visualizagio dos relatérios em tela, bem como a gravagio opcional
dos mesmos em arquivos, com safda em pen drive ou disco rigido, e a selegdo da impressora da
rede desejada;

7.5.1.11. Devera ser parametrizavel pelo usuario, em tabelas de ficil compreensao;

7.5.1.12. Deverad permitir consulta as tabelas do sistema, sem perda das informacdes ja
registradas na tela corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento
automatico de campos.

7.5.1.13. Devera assegurar a integracido de dados de cada sistema garantindo que a informacdo
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seja alimentada uma tnica vez;
7.5.1.14. Dever4 possuir teste de consisténcia dos dados de entrada. Por exemplo, validade de
datas, campos com preenchimento numeérico, etc.;

7.5.1.15. Dever4 utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunica¢io dos sistemas
aplicativos com os usudrios;

7.5.1.16. Devera apresentar feedback imediato na selecio de: opg¢des de menu, icones, botdes e
preenchimento de campos;

7.5.1.17. Deverd permitir identificar o formato dos campos de entrada de dados;

7.5.1.18. Dever4 bloquear a digitacdo quando o ntimero de caracteres ultrapassar o niimero
maximo permitido para os campos de entrada de dados;

7.5.1.19. Dever4 exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando
a0 usuario um determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmacdo;

7.5.1.20. Dever4 respeitar padronizagdo de cor, tamanho e nomenclatura nas telas e campos.

7.6.1 - FUNCOES BASICAS DO SOFTWARE DE LICITACOES E CONTRATOS:
7.6.1.1. Dever4 gerenciar processos licitatérios realizados por Convite, Tomada de Precos,
Concorréncia, Pregio, Concurso, Leiléo, Regime Diferenciado de Contratagées - RDC e
Parcerias firmadas entre a Administragdo Piblica e as Organizagdes da Sociedade Civil - 0SC. E
possivel cadastrar materiais, equipamentos, fornecedores, comissges de licitagdo, solicitacoes
de despesas, processos licitatérios e de contratacdes diretas e seus contratos e aditivos:
registrar coletas de pregos e uma série de outras operagdes cadastrais;
7.6.1.2. Devera gerenciar processos de contratagdes diretas através de dispensa e
inexigibilidade de licitacio;
7.6.1.3. Devera gerenciar processos de alienagdo de bens através das modalidades leilio.
7.6.1.4. Devera gerenciar processos de concessdo de direito real de uso através da modalidade
concorréncia.
7.6.1.5. Deverd permitir a inclusio de processos licitatérios que sigam regras de organismos
internacionais, como por exemplo o BIRD.
7.6.1.6. Deverd manter o cadastro com modelos de documentos: editais de cartas convite,
tomada de pregos, pregdo, concorréncia e leildo, permitindo maior flexibilidade e rapidez na
emissdo dos mesmos;
7.6.1.7. Dever3 possibilitar a geragdo automdtica do Projeto Basico Simplificado.
7.6.1.8. Devera gerar todos os documentos necessarios a um processo licitatério ou a uma
contratacdo direta. O sistema gera de forma totalmente automdtica os documentos necessarios
ao processo. Caso se faga necessaria a alteragdo de algum documento, como por exemplo o
edital, o sistema dispde de um editor de textos onde o cliente poder4 alterar o documento
conforme sua necessidade;
7.6.1.9. Deverd manter interligagdo com o cadastro de fornecedores dos Sistemas de
Contabilidade e Almoxarifado, que é mantido atualizado através de informagoes cadastrais,
juridica e fiscal, entre outras, com a finalidade de apoiar quando da escolha do fornecedor:;
7.6.1.10. Deveréd possuir total integracdo com o sistema de contabilidade, possibilitando a
importacdo de dados entres os sistemas, evitando a redigitacdo de itens em empenhos,
liquidagdes e ordens de fornecimento. Com isso evita-se que:

® Sejam empenhados bens ou servigos que ndo passaram pelo devido

rocesso licitatério

'
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® Sejam empenhadas e liquidadas quantidades superiores as estabelecidas em contratos e
aditivos.

* Seja contratado mais do que foi licitado para a Unidade Gestora, Orgdo ou Unidade
Orcamentéria;
* Sejam empenhados bens e/ou servicos em dotagbes diferentes das que foram
informadas nas licitagGes e nos contratos.

7.6.1.11. Devera gerenciar saldos impedindo que:

° Seja contratado mais do que foi licitado;

* Que seja solicitado mais do que foi contrato;

* Que seja ordenado mais do que foi contratado.
7.6.1.12. Dever4 selecionar fornecedores aptos a contratar com 1 Entidade para a emissio de
Cartas Convites;
7.6.1.13. Devers efetuar a escolha automatica dos vencedores da licitagdo por menor preco do
item. Quando o CRC do fornecedor estiver atualizado no sistema, devera emitir aviso quando
algum documento estiver com vigéncia expirada;
7.6.1.14. Devera emitir planilha eletrénica a ser preenchida pelo fornecedor. Visando a gilizar o
processo, o sistema dispde de ferramentas de geragdo de planilhas onde o fornecedor devers
digitar sua proposta, seja para cotagdo ou para a participacdo em processo licitatério.
Posteriormente estas planilhas poderio ser importadas para o sistema evitando a redigitacao
dos valores ofertados;
7.6.1.15. Dever4 permitir a emissio de mapas comparativos de pregos, informando os itens
vencidos pelos fornecedores;
7.6.1.16. Devera permitir o registro da pesquisa de mercado no sistema, gerenciar cota¢des de
Precos permitindo o controle de preco através das dltimas compras e de pesquisa junto a
fornecedores (mapa de cotagdo); deverd possibilitar o célculo automatico do prego médio de
mercado e a indicagéo dos fornecedores com 0 menor pre¢o para cada item;
7.6.1.17. Devera gerenciar os processos de parceria com organizagdes da sociedade civil,
possibilitando o estabelecimento de parceria através chamamento publico, dispensa ou
inexigibilidade de chamamento.
7.6.1.18. Devera emitir o registro geral de precos através da média da tltima compra efetuada.
7.6.1.19. Devera controlar os documentos a serem exigidos dos licitantes:
7.6.1.20. Dever4d permitir a informagdo de feriados locais impedindo que estes sejam
considerados dias titeis na contagem dos prazos processuais.
7.6.1.21. Dever4 gerenciar Atas de Registro de Precos;
7.6.1.22. Devera dar op¢do de gerar Atas de Registro de Precos por fornecedor ou gerar apenas
uma ARP consolidando todos os fornecedores e suas propostas.
7.6.1.23. Dever4 gerenciar processos de adesdes a Atas de Registro de Precos (Carona);
7.6.1.24. Deverd gerenciar Comissbes de Licitagbes e Pregoeiro e Equipe de Apoio,
possibilitando a substituicio de um membro pelo seu suplente e impedindo o uso de comissées
fora de sua vigéncia.
7.6.1.25, Devera gerenciar cadastro de fornecedores e suas atividades ecordmicas (CNAE);
7.6.1.26. Dever4 emitir Certificado de Registro Cadastral com informacde$ sobre documentos
de habilitagio e suas vigéncias;
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eletrénico;

7.6.1.28. Dever4 realizar de pregoes presenciais de forma automatizada em tempo real:
7.6.1.29. Devera gerenciar fases de lances por valor ou por percentual de desconto;
7.6.1.30. Dever4 gerenciar a emissdo de contratos e aditivos, gerando os documentos
legalmente exigidos;
7.6.1.31. Devera permitir o gerenciamento do Fiscal do Contrato emitindo o seu termo de
designacdo.
7.6.1.32. Dever4 estar adaptado ao tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar
123/2006 e suas alteracdes:
* Avisa quando uma ME ou EPP est4 em empate ficto;
* Deverd permitir a realizagdo processo licitatério destinado exclusivamente 3
participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte;
* Deverd permitir o estabelecimento de cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do
objeto paraa contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,

SEUS respectivos contratos, podendo filtri-los por periodo, por fornecedor, por dotagdo ou por
orgdo licitante/contratante, Através destes relatérios o gestor pode, dentre muitas
informagdes, saber quantos e quais processos foram realizados em determinado perfodo, quais
foram os participantes destes processos e quais foram os contratados,

7.6.1.34. Devera emitir relatério evidenciando os saldos dos processos e contratos podendo
filtra-los por perfodo, por fornecedor, por dotacio ou por 6rgédo licitante/contratante. 0
Sistema de Licita¢des e Contratos dispde de relatérios que permitem o total gerenciamento dos
saldos, evidenciando os valores e as quantidades licitadas, contratadas, acrescidas e/ou
reduzidas, empenhadas, liquidadas e anuladas.

7.6.1.35. Devera emitir relatério evidenciando o final da vigéncia de Atas de Registro de Precos
e Contratos podendo filtra-los por periodo, por fornecedor, por dotagdo ou por érgio
licitante/contratante.

7.6.1.36. Deverd emitir solicitagdo de empenho a ser enviada ao setor contabil, com
informacdes sobre fornecedor, contrato, dotagdes e itens a serem empenhados;

7.6.1.37. Devera emitir ordem de fornecimento a ser enviada ao contratado com informacées
bésicas sobre o contrato, os itens a serem fornecidos, local e prazo para o fornecimento, forma

fornecimento de materiais e servigos dos processos licitatérios, contratagées diretas e aditivos
de contrato, além de ser utilizada como guia para a geragdo da nota fiscal pelo fornecedor e da
liquidagdo no sistema contabil;
7.6.1.38. Dever4 executar outras atividades previstas na legislagdo referente a Licitagoes e
Contratos.
7.6.1.39. Deverd possuir integragdo com sistemas de Pregdo Eletrénico, possibilitando a
exportacao dos processos lan¢ados no Sistema de Licitagdo e contratos para sistemas externos
onde a fase de lances ser4 realizada.
7.6.1.40. Devera emitir documentos, sob solicitagdo:
7.6.1.40.1. Referentes aos fornecedores:

* CRC - Certificado de Registro Cadastral do fornecedor;
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* Ficha cadastral do fornecedor;
7.6.1.40.2. Referentes aos processos de contratagdes:
* Capado Processo;
* Despacho para realizacio de pesquisa de pregos;
* Previsdo de recursos or¢camentarios;
Portaria de designacio da Comissio e/ou Pregoeiro;
Autorizagdo de Inicio do Processo;
Termo de Autuacio;
Minutas de Editais e Contratos;
Despacho enviando apreciagdo juridica;
Editais e seus anexos;
Protocolos de entrega das Cartas Convites;
Aviso de licitagdo a ser publicado;
Atas de habilitagdo, de julgamento de propostas e de Registro de Precos;
Mapa comparativo de fornecedores;
* Termos de adjudicacio e homologacio;
* Outros relatérios e documentos configurados pelo usuério.
7.6.1.40.3. Referentes aos contratos:
* Convocagdo para assinatura do contrato;
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¢ Contrato;

® Extrato de contrato;

* Termos de aditivos;

 Certiddo de afixagdo do extrato do contrato.
* Termo de designacio do fiscal do contrato;
* Solicitagdo de empenho dos contratos;

Ordem de fornecimento dos itens contratados.

7.7.1 - SOFTWARE DE PATRIMONIO:

7.7.1.1. Dever4 permitir o controle dos bens patrimoniais;
7.7.1.2. Devera possibilitar a escolha do Modelo de Valoragdo - Reavaliagdo ou Custo:

7.7.1.3. Devera permitir definir a Data de Corte para a realizagdo do Ajuste Inicial;

7.7.1.4. Devera permitir informar a Forma de Redugdo no Potencial de Beneficios Futuros —
Amortizagdo, Depreciagio e Sem Reducdo, esta ultima, para bens que ndo sofrem depreciagio;
7.7.1.5. Devera permitir inclusdo da Vida Util e Valor Residual de acordo com Ato Normativo de
cada Ente;

7.7.1.6. Devera permitir a realizagdo do Ajuste Inicial dos bens individuais, multiplos e/ou
automatico, adquiridos anterior a Data de Corte; VPA - Variagdo Patrimonial Aumentativa e
VPD - Variagdo Patrimonial Diminutiva;

7.7.1.7. Devera permitir o tombamento de forma manual ou automética, individual ou multipla;
7.7.1.8. Devera permitir o registro dos bens informando o c6digo do tombamento, descricdo e
localizagio;

7.7.1.9. Devera permitir o tombamento de bens por faixa de tombamento;
7.7.1.10. Devera permitir o cadastro das comissdes patrimoniais e seus me
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7.7.1.11. Devera permitir o registro dos responsaveis pelo bem, localizagdo, baixas e da
conformidade ao inventério;

7.7.1.12. Dever4 permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros
Orgdos da administragio publica;

7.7.1.13. Devera codificar os bens permanentes de forma a agrupi-los por natureza e conta
patrimonial;

7.7.1.14. Devera codificar os bens patrimoniais por tipo de: codigo de grupo, subgrupo, classe,
subclasse e item;

7.7.1.15. Dever4 possuir tabela com os Programas de Recursos:

7.7.1.16. Dever4 permitir a procura aos bens por diversos critérios: nimero de tombamento,
descri¢ao, fornecedor, ntimero do empenho, nimero da nota fiscal e cddigo do item;

7.7.1.17. Dever4 permitir a Desafetacdo de bem individualizada e multipla;

7.7.1.18. Devera permitir incluir novo Estado de Conservacio;

7.7.1.18. Deverd permitir informar o bem quando em Reparo;

7.7.1.20. Deverd permitir informar o bem quando Inservivel;

7.7.1.21. Devera permitir a transferéncia dos Orgdos, Area de Localizacio e bens de forma
automatica de um exercicio para outro;

7.7.1.22. Devera permitir a transferéncia e baixa de bens de forma individual ou multipla, além
de registrar através de histérico toda e qualquer movimentagio dos bens;

7.7.1.23. Devera permitir transferéncia de bens de forma individual ou multipla por cessdo ou
concessao, e por recolhimento do bem ou motivo;

7.7.1.24. Devera permitir a transferéncia pela comissdo de inventario de bens localizados mas
pertencentes a outro setor, durante o inventario;

7.7.1.25. Devera permitir o controle da destinagdo dos bens patrimoniais em desuso (alienacio,
cessdo e baixa);

7.7.1.26. Devera possuir rotinas de ajuste inicial, custo subsequente, reavaliacio, depreciacio
automatica, baixa e incorporagio de bens utilizando tabelas parametrizaveis, onde couber;
7.7.1.27. Deverd permitir a realizacdo de Reavaliagio de todos os bens de um mesmo
subgrupo/classe;

7.7.1.28. Devera permitir a revisio da vida (til econdmica e valor residual dos bens:

7.7.1.29. Deverd permitir a geracdo da Depreciagdo mensal de forma automética dos bens
Méveis, Iméveis e Intangiveis;

7.7.1.30. Devera permitir o registro da abertura e do fechamento do inventério, através da
geragdo dos Movimentos Patrimoniais mensais e anuais, bloqueando a movimentagdo de bens
no periodo ja encerrado;

7.7.1.31. Devera possuir informagbes cadastrais de bens méveis, iméveis e intangiveis
proprios, locados e em comodato, com os dados necessarios ao controle patrimonial, inclusive
identificagdo do setor ou pessoa responsavel;

7.7.1.32. Deverd manter histérico dos bens patrimoniais pela sua situacido (em uso ou em
desuso) e seus desdobramentos;

7.7.1.33. Devera manter o controle do responsavel e da localizagdo dos bens patrimoniais de
forma historica;

7.7.1.34. Devera possuir formularios padronizados para auxiliar a comissio responsavel no
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cadastramento de bens por implantacio;
7.7.1.35. Devera emitir formuldrios padronizados para auxiliar a comissio responsavel no
cadastramento de bens por implantagio;

7.7.1.36. Deveri emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo
(setorial) dos bens;

7.7.1.37. Devera emitir relatério do inventario dos bens por unidade administrativa, por setor e
por responsével:

7.7.1.38. Dever4 emitir o termo de Reparo;

7.7.1.39. Deverad emitir 2 listagem dos procedimentos patrimoniais de forma sintética
mensalmente para a Contabilidade;

7.7.1.40. Dever4 emitir a relacdo dos bens por Unidade Gestora, Orgio e Area de Localizagio,

compreendendo bens tombados, baixados, desafetados, forma de aquisicao, fonte de recursos e
valores individuais;

anterior, entradas, baixas por Unidade Gestora, Orgio e Area de Localizagio;

7.7.1.43. Dever4 emitir relatério de bens informando: a Posse e Posse/Propriedade;

7.7.1.44. Dever4 emitir relatérios das manuteng¢des preventivas e corretivas dos bens para
auxiliar na gestio patrimonial;

7.7.1.45. Devera possuir integracdo com o Sistema Integrado de Administragdo Orcamentsria e
Financeira para contabilizagdo automatica da liquidagdo de despesas, da destinagio, da
depreciagdo e da reavaliacdo de bens;

7.8.1 - SOFTWARE DE ALMOXARIFADO:

7.8.1.1. Devera permitir cadastrar entrada de material por: Implantagio, Compra de material,
Devolugido ao almoxarifado, Ajuste inventario - entrada, Entrada por doagdo e Transferéncia de
outro almoxarifado.

7.8.1.3. Dever4 processar as requisicdes de material;
7.8.1.4. Devera efetuar a baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material;

7.8.1.5. Dever4 permitir consultas ao catalogo de materiais por c6digo ou descrigdo de item;
7.8.1.6. Devera permitir o cadastro e controle de fornecedores - informando os tipos de bens e
servigos ofertados, além de filtrar as entradas de materiais de cada Fornecedor;

7.8.1.7. Devera permitir a transferéncia de Orgdos e Areas de consumo de forma automética de
um exercicio para outro;

7.8.1.8. Devera permitir o cadastro de materiais e consulta de toda a movimentagio dos itens
em ordem alfabética, numérica e por Almoxarifado;

7.8.1.9. Devera permitir o recélculo dos saldos dos itens nos almoxarifados;

7.8.1.10. Devera possuir controle da localizagio fisica do material em estoque (almoxarifado,
depésito, estante e prateleira);

7.8.1.11. Devera utilizar o conceito de Centros de Custo na distribuicdo de materiais, para
apropriagdo e controle do consumo;

7.8.1.12. Dever4 permitir o gerenciamento integrado dos estoques de mat

jais existentes nos
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diversos almoxarifados, informando também quantidades em fase de aquisicio, a de
realizar a média ponderada dos materiais em estoque;

7.8.1.13. Deverj registrar os dados necessarios ao controle de estoques (minimo, médio e
maximo), ponto de reposicdo, prazo de validade e movimentacio;

(entradas, safdas, devolugdes e transferéncias).
7.8.1.16. Devers permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario bloqueando a
movimentagio durante sua realizagio;
7.8.1.17. Devers controlar o preco de cada item de material utilizando este valor na
distribuicdo e na apropriacao de custo aos Centros de Custo;

.8.1.18. Devers registrar os materiais informando codigo, descricio e unidade de
fornecimento:;
7.8.1.19. Devera Possuir integracdo com o Sistema Integrado de Administragdo Orcamentiria e
Financeira, contabilizando automaticamente g2 liquidagio da despesa, destinagio e
transferéncias de materiais entre almoxarifados;
7.8.1.20. Dever4 fornecer dados para a contabilizagdo da liquidagdo da despesa, destinagio e
transferéncias de materiais entre almoxarifados;
7.8.1.21. Dever4 emitir o relatério Curva ABC - avaliar a importincia de cada item do
almoxarifado;
7.8.1.22. Devera emitir relatérios de consumo €, quando ocorrer atendimento parcial de
requisicdo, relatério de demanda reprimida por Centro de Custo;
7.8.1.23. Dever4 emitir requisicdo de compra dos materiais;

7.8.1.24. Deverd emitir relatério mensal e anual da movimentagio, por almoxarifado e
consolidado;

7.8.1.26. Dever4 emitir relatério de materiais com saldo insuficientes;
7.8.1.27. Dever4 emitir formulério de requisicdo de material;
7.8.1.28. Dever4 emitir relatério de inventario por almoxarifado e geral;

7.8.1.29. Dever4 emitir catdlogo de materiais identificando se este é mantido em estoque ou
nao;

7.9.1 - SOFTWARE DE FOLHA DE PAGAMENTO - DESKTOP:
7.9.1.1. Devera destinar-se i execucdo e gestdo de todas as rotinas vinculadas ao Setor de

0 fluxo de informacdes com a contabilidade;

7.9.1.3. Devera ter Folha de Pagamento completa;

7.9.1.4. Devera possuir um complemento de folha, férias individuais e coletivas e rescisio do
139 salario;

7.9.1.5. Dever4 possuir pagamento de Pasep;

7.9.1.6. Dever4 ter folha de pagamento para auténomo: D
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pormotivos de doengas, entre outros);

7.9.1.8. Devera emitir GPS (Guia da Previdéncia Social) e GPM (Guia da Previdéncia Municipal);
7.9.1.9. Devers Prever gastos com férias;

7.9.1.10. Deveri importar consignados: Devers importar os valores dos empréstimos
consignados do Banco do Brasil, Caixa Econémica, Banpara, ABC Cartdo com Vocg, dentre
outras institui¢es financeiras.

7.9.1.11. Deverj gerar arquivos para Tribunais de Contas dos Estados do Cears:
7.9.1.12. Devers atualizar automaticamente através de novas versdes via internet:

oramentarias e extraorgamentrias, evitando-se erros de checagens pelo Tribunal de Contas.
7.9.1.19. Devera possibilitar que toda folha de pagamento seja liquidada dentro do proprio
més, sendo enviada ao setor de contabilidade de forma integral e de uma s6 vez, para nao
apresentar inconsisténcia e rejei¢do junto a remessa ao Tribunal de Contas.

7.9.1.20. Devera permitir, através da integracdo entre o sistema de folha de pagamento, a
checagem antecipada entre a liquidagdo da folha no sistema de contabilidade com os dados de
pessoal, detalhamento de itens remuneratorios, desconto e valor, além dos tipos de
proventos/descontos: or¢camentério e éxtraorcamentdrio, para evitar erro entre a despesa

7.9.1.21. Devera permitir, através da integragio entre sistemas, a checagem dos arquivos

gerados pelo sistema de contabilidade com os arquivos gerados pelo sistema de folha de

pagamento.

7.9.1.22. Devera permitir, com a integragdo dos sistemas de folha de pagamento e o sistema de
ontabilidade, a constatacdo de forma automatica de possiveis problemas relacionados com a

contabilizagdo de diarias, gestores/substitutos, 6rgios e unidades orcamentarias.

7.9.1.23. Dever4 permitir, com a integragdo entre o sistema de folha com o sistema contabil,

antecipar o relatério de critica do Tribunal de Contas, para que seja corrigida antecipadamente

alguma inconsisténcia, evitando-se rejeigao junto ao TC.
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7.10.1 - SOFTWARE PARA PUBLICACAO E HOSPEDAGEM DE lg(jDOS PARA ATEN

LEIS 12.527/2011 E 131/2009 - PORTAL DA TRANSPARENCIA:

7.10.1.1. Devera fornecer os sistemas de informatica com os programas na forma executavel,
devendo o mesmo ser instalado exclusivamente na sede da Contratante. Os dados bésicos
serdo publicados na internet, através de um sitio, onde podera ser feito um link com a pagina
da internet do CONTRATANTE. O Contratante ter A sua disposi¢do a hospedagem de todas as
informages colocadas na internet, para amplo acesso piblico, sem exigéncias de
cadastramento de usudrios ou utilizacdo de senhas para acesso aos dados relacionados com as
Leis 12.527/11 e 131/00.

7.10.1.2. Todas as informagdes de interesse publico deverio ser divulgadas proativamente, ou
seja, independentemente de solicitagdes e disponibilizadas 3 sociedade. Deverdo ser
publicados informacées tais como: Agdes e Programas (despesas com obras), Repasses/
transferéncias de recursos financeiros, Licitagges, Contratos, Servidores, Noticias,
Procedimentos para solicitacdo de informagées, e Outros para atender as Legislacdes.

7.10.1.3. Deveri ter informagées que incluem dados da execugao orgamentaria, financeira, e
demais informagges publicas divulgadas na internet, sdo de inteira responsabilidade do
Contratante, o qual é responsavel pela configuracio e customiza¢do dos dados a serem
divulgados.

7.10.1.4. Devera a contratante também sera responsavel pela remessa das informagées em
tempo real, na forma estabelecida pelo Decreto Federal n® 7.185, de 27 de maio de 2010, onde
estabelece que a disponibilizacio das informagdes, devera ocorrer até o primeiro dia til a data
do registro contébil no SISTEMA utilizado pela Entidade.

7.10.1.5. A contratante devers ser responsavel pelas informagéges.

7.10.1.6. A contratada nio se responsabilizard por eventuais danos que o contetido hospedado
no sitio locado, quer sejam morais ou materiais.

7.10.1.7. A Contratada nio se responsabilizara pela publica¢do de informagdes retroativas ou
intempestivas publicadas e hospedadas.

7.10.1.8. As informacbes divulgadas deverdo ser de livre acesso e de forma gratuita, sem
exigéncias de cadastramento de usuarios ou utilizagdo de senhas para acesso.

7.10.1.9. As informacdes deverdo ser publicadas deverdo estar em conformidade com as regras
contidas no art. 72, do Decreto n® 7.185, de 27 de maio de 2010.

7.11.1 - DOS SERVICOS DE SUPORTE, MANUTENCAO E TREINAMENTO:

7.11.1.1. A Licitante vencedora devers colocar a disposicio do Contratante, durante a vigéncia
do contrato, os servigos de suporte e manuten¢do que consistem em apoio e orientacio técnica
na utilizagio dos sistemas:

7.11.1.2. Os servicos de suporte e manuten¢ado dos sistemas incluem: informativos, suporte via
internet, suporte telefénico, bem como a garantia de esclarecimentos de duvidas através de
telefone, fax, e-mail ou correios e sera prestado em dias lteis, de segunda a sexta-feira, no
horario comercial

7.11.1.3. Para validade do atendimento pelo Suporte Técnico, a Contratante devera: a)
consultar a CONTRATADA somente através das pessoas que foram treinadas para a utilizacio
dos sistemas; b) comunicar 3 CONTRATADA, com detalhes e precisdo, fa descricio dos
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problemas ou pendéncias relativas ao software, fazendo tal comunicagdo por escrito qndo a
relevdncia do problema e as circunstancias assim o exigirem;

7.11.1.4.. Toda solicitagdo de manutencdo da CONTRATADA deve ser efetuada em forma
escrita e encaminhada a CONTRATANTE, faculta-se a realizacdo de chamados via telefone e
atendidos via telessuporte urgente, os quais deverio, entretanto, ser formalizados por escrito
€m um prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas ap6s a realizacio do pedido verbal.

7.11.1.5. A CONTRATADA ters 0 prazo de até 2 (dois) dias Uteis, a contar da data de
recebimento da solicitagdo, para se informar i CONTRATANTE acerca dos recursos e prazos
necessarios para a execugio dos trabalhos.

7.11.1.6. A CONTRATADA fornecera treinamento inicial de uso, relativo ao funcionamento e

designados pela CONTRATANTE, limitando a 16 (dezesseis) horas, em dois dias consecutivos,
de 08 (oito) horas cada dia, devendo tal treinamento ser realizado na sede da CONTRATANTE,
ou na sede da CONTRATADA, ou ainda de forma telepresencial, conforme conveniéncia e acerto
entre as partes, ministrados i usuarios multiplicadores, os quais poderdo repassar tal
treinamento para os demais usudrios da CONTRATANTE.,

7.11.1.7. A CONTRATADA devers promover palestra (uma) sobre os médulos do sistema para
0s usudrios chaves

7.11.1.8. A CONTRATANTE cooperara com a CONTRATADA na solugédo de qualquer assunto de
natureza técnica, quando necessario, relacionado com objetivo do edital;

7.11.1.9. O suporte sera efetuado no hordrio comercial das 08h00min s 12h00min, e das
14h00min as 18h00min, em dias titeis de segunda a sexta-feira.

7.11.1.10. A CONTRATADA fari a conversdo e migracdo dos dados dos ultimos quatro

utilizada atualmente.

7.11.1.11. O prazo para disponibilizagdo dos dados ja convertidos sera de 30 (trinta) dias
corridos apds a data da assinatura do contrato.

8. DA QUALIFICACAO TECNICA

8.1. Comprovacio de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracterfsticas com o objetivo da licitagdo, mediante apresentacdo de atestado(s) fornecido(s)
por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado.

8.2. Fica facultado aos licitantes a apresentacao de contrato ou instrumento habil que
comprove a prestacao do servigo objeto do atestado de capacidade técnica mencionado no item
anterior.

8.3. Caso o(s) atestado(s), certiddo(des) ou declaragdo(des) nio explicite(m) com clareza o
objeto executado, este(s) devera(do) ser acompanhado do respectivo contrato ou instrumento
congénere que comprove o objeto da contratacio.

8.4. Caso a apresentacio do(s) atestado(s), certidao(des) ou declaragio(6es) nio sejam
suficientes para o convencimento do pregoeiro, promover-se-4 diligéncia para a comprovacgdo
da capacidade técnica, como preconiza o art. 43, §32 da lei 8.666 /93, em aplicacdo subsidiria a
Lei 10.520/2002.
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8.5, Registro do Software no INP] (INSTITUTO NACIONAL DE PROPRIEDADE INDUSTRIAL] em
nome do licitante.,

9.DA DEMONSTRACAO DO SISTEMA.

A licitante classificada em 012 lugar dever4 realizar uma apresentacao de funcionamento do
sistema de softwares de gerenciamento de dados, com o objetivo de ilustrar o atendimento s
especificagbes exigidas neste Termo de Referéncia.

empresa classificada em 012 lugar.
9.3. Para a empresa classificada em 01° lugar serdo permitidas no maximo 3 pessoas na

apresentacao técnica. As demais émpresas que participardo como ouvintes terdo como limite
maximo 1 pessoa.

licitante subsequente que tiver ofertado menor Preco e, assim, sucessivamente, até a validacdo
de uma apresentacdo que atenda a todos os requisitos exigidos.
9.7. A apresentagio que trata o item 9 deste termo de referéncia poderéd ser feita por

entre a empresa e o érgio gerenciador do referido processo,

9.8. As condigées para a execucdo dos servigos, bem como as obrigagbes que assumem as
bartes, estdo especificadas neste Termo de Referéncia.

9.9. 0 sistema/software de gerenciamento de dados deverd demonstrar integracdo com os
moédulos: CONTABILIDADE; PORTAL DA TRANSPARENCIA E LEI DE ACESSO A INFORMACAO;
FOLHA DE PAGAMENTO - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS; LICITACAO; PATRIMONIO E
ALMOXARIFADO.

Referéncia, nos anexos, no contrato e disposi¢des constantes de sua proposta.

10.1.1 Os servigos deverio ser executados conforme disposto no Edital, no Termo Referencia e
na Ordem de Servico.

10.2. Para a prestacio de servigos do objeto deste certame, devera ser emitida a Fatura e Nota
Fiscal cujas informacées para a emissdo deverio ser requeridas junto ao C
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10.3. A recusa injustificada ou a caréncia de justo motivo da vencedora de nio ainar a
ORPEM DE SERVICO e a nio prestacdo do mesmo, no prazo e condigdes estabelecidos, Sujeitarg

10.7. A licitante vencedora é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo dos servigos,

10.8. A licitante vencedora utilizard, na execucdo dos servigos, profissionais capacitados e
qualificados para tal fim, exceto nas atividades compartilhadas que podem ser desempenhadas
por profissionais de outras dreas,

10.9. A licitante vencedora, ndo assinara documentos ou pecas elaboradas por outrem, alheias
a sua orientagio, supervisao e fiscalizacio.

10.10. A licitante vencedora, deverd manter a Administracdo Municipal informada sobre o
andamento dos servigos, informando-a Sempre que se registrarem ocorréncias extraordindrias.
10.11. A licitante vencedora, guardara sigilo sobre informagdes e documentos fornecidos pela
Contratante, em decorréncia dos servigos objeto do presente contrato, adotando medidas
internas de seguranca.

11. DO PAGAMENTO

da data de apresentagio da nota fiscal /fatura/boleto corrigida.
11.2, Néo ser4 efetuado qualquer pagamento A contratada em caso de descumprimento das
condigdes de habilitagio e qualificacdo exigidas na licitagdo.

10.3. E vedada a realizacdo de pagamento antes da execucdo do objetq ou se 0 mesmo nio
estiver de acordo com as especificagbes deste instrumento,




